LOGOS

EENENOPOSICIONES

ESCALA AUXILIAR DE LA
UNIVERSIDAD DE ALICANTE

Plazas que se convocan

La Oferta de Empleo recoge un total de 7 plazas.

Destinos

Los destinos que se cubren con esta oposicion estan en la Universidad de Alicante,
basicamente en el Campus de San Vicente del Raspeig. No obstante, debes saber que el
destino se elige por el orden obtenido en el proceso selectivo.

Bolsa de trabajo

Este proceso genera una bolsa de trabajo con quienes han superado el primer examen.

Sistema de seleccion

El sistema de seleccion es el de concurso-oposicion, en el que tendras que superar dos
examenes de respuestas alternativas (test), eliminatorios y obligatorios, tras los cuales se
pasa a la fase de concurso en la que se valoraran méritos como experiencia, titulacion
superior a la exigida, valenciano e idiomas.

El primer examen versa sobre la materia contenida en el bloque de legislacidn universitaria
y normativa interna de la UA, mientras que el segundo lo hace sobre el bloque de temario
general.
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Requisitos

Para ser admitido en las oposiciones a la Escala Auxiliar de la Universidad de Alicante es
necesario-poseer el titulo de Graduado en ESO u otro equivalente, como puede ser el
Graduado Escolar. Si tienes otra titulacidn y no sabes si puede ser suficiente, puedes
consultarnoslo. Ademas, como en el resto de oposiciones, debes tener mas de 16 afios y
ser espafiol o ciudadano de cualquier Estado de la Union Europea.

Qué te cuesta la preparacion

La mensualidad de un grupo presencial es de 100 euros, sin tener que abonar matricula
ni tener compromiso de permanencia. Incluye toda la formacién: las clases presenciales,
distribuidas en 4 horas semanales que se agrupan en un solo dia, el desarrollo de los
temas, esquemas, test, videos con las clases que puedes ver tantas veces como
consideres, videotutorias semanales, etc.

La mensualidad de un grupo online es de 75 euros, también sin matricula ni compromiso
de permanencia. Incluye todo exactamente igual que el curso presencial, excepto las
clases presenciales, y el material esta disponible a través del aula virtual.



Temario

Legislacion universitaria y normativa interna UA (primer examen):

Tema 1. Ley Organica 6/2001 de Universidades: Titulos: Preliminar (De las funciones y autonomia de
las Universidades), Titulo I (De la naturaleza, creacién, reconocimiento y régimen juridico de las
Universidades), Titulo IV (Coordinacion, Cooperacion y Colaboracién Universitaria), Titulo V (De la
evaluacion y acreditacion), Titulo VI (De las ensefianzas vy titulos), Titulo VII (De la investigacion
en la universidad y de la transferencia del conocimiento) y Titulo XIII (Espacio europeo de ensefianza
superior).

Tema 2. Decreto 25/2012 de 3 de febrero, del Consell, por el que se aprueban los Estatutos de la
Universidad de Alicante: Titulo Preliminar (Naturaleza, principios y fines), Titulo I (De la estructura de
la Universidad de Alicante), Titulo II (Del gobierno y representacién de la Universidad) y Titulo III (De
las actividades de la Universidad).

Tema 3. Decreto 25/2012 de 3 de febrero, del Consell, por el que se aprueban los Estatutos de la
Universidad de Alicante: Titulo IV (De la Comunidad Universitaria), Titulo V (Del régimen econémico y
financiero) y Titulo VI (De la reforma del Estatuto).

Tema 4. Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién: Titulo Preliminar
(Disposiciones generales) y Capitulo I (Personal Investigador al servicio de las Universidades publicas,
de los Organismos Publicos de Investigacion y de los Organismos de investigacion de otras
Administraciones Publicas) del Titulo II (Recursos humanos dedicados a la investigacion).

Tema 5. Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacidon de las
ensefianzas universitarias oficiales.

Tema 6. Reglamento de sede electronica de la Universidad de Alicante. Reglamento de registro
electrénico de la Universidad de Alicante. Reglamento de procedimiento, documento y expediente
electrénico. Reglamento de notificacidon electronica de la Universidad de Alicante.

Tema 7. Normas de ejecucion y funcionamiento del presupuesto de la Universidad de Alicante: Capitulo
I (De los créditos iniciales y su financiacién), Capitulo II (De la gestidn de los créditos), Capitulo III
(Modificaciones de crédito) y Capitulo VI (Cierre del ejercicio).

Tema 8. Normativa que regula la jornada de trabajo, horarios, permisos, licencias y vacaciones del PAS
de la Universidad de Alicante.

Tema 9. Protocolo de prevencion y actuacion frente al acoso sexual, por razén de sexo y por orientacion
sexual de la Universidad de Alicante: Capitulo I (Objetivos, principios de actuaciéon y ambito de
aplicacién) y Capitulo II (Medidas de sensibilizacién, formacién y prevencion).

Temario General (segundo examen)
Tema 10. Constitucion Espafola: Titulo preliminar y Titulo I (De los derechos y deberes fundamentales).

Tema 11. Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana: Titulo I (La Comunitat Valenciana) y
Titulo III (La Generalitat).

Tema 12. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Titulo
Preliminar (Objeto y ambito de la Ley) y Titulo I (El principio de igualdad y la tutela contra la
discriminacion).

Tema 13. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales: Titulo I (Disposiciones Generales), Titulo II (Principios de proteccidon de datos)
y Titulo III (Derechos de las personas).

Tema 14. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen
gobierno: Titulo Preliminar, Capitulo I (Ambito subjetivo de aplicacién) y Capitulo II (Publicidad activa)
del Titulo I (Transparencia de la actividad publica).

Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas: Titulo Preliminar (Disposiciones Generales), Titulo I (De los interesados en
el procedimiento) y Titulo II (De la actividad de las Administraciones Publicas).



LOGOSEDLD

www.logos21.es -logos21@logos2l.es - & 965 282 971

Tema 16. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Titulo III (De los actos administrativos), Titulo IV (De las disposiciones sobre
el procedimiento-administrativo comun) y Titulo V (De la revision de los actos en via administrativa).

Tema 17. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: Capitulo I
(Disposiciones generales), seccion 13, 23 y subseccién 12 de la seccidon 32 y seccion 42 del Capitulo II
(De los drganos de las Administraciones Publicas) del Titulo preliminar (Disposiciones generales,
principios de actuacion y funcionamiento del sector publico).

Tema 18. Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Generalitat, de la Funciéon Publica Valenciana: Titulo I
(Objeto, principios y ambito de aplicacion de la Ley), Titulo III (Personal al servicio de las
administraciones publicas), Titulo IV (Estructura y ordenacion del empleo publico) y Titulo V
(Nacimiento y extincidn de la relacion de servicio).

Tema 19. Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Generalitat, de la Funciéon Publica Valenciana: Titulo VI
(Derechos, deberes e incompatibilidades del personal empleado publico), Titulo VII (Provisién de
puestos y movilidad), Titulo VIII (Promocion profesional) y Titulo IX (Situaciones administrativas de las
funcionarias y funcionarios de carrera).

Tema 20. La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las
Administraciones Publicas.

Tema 21. La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se trasponen
al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014: Delimitacion de los tipos contractuales (articulos del 12 al 18),
Contratos sujetos a una regulacion armonizada (articulos del 20 al 22) y Plazo de duracién de los
contratos y de ejecucién de la prestacion (articulo 29).

Informatica (segundo examen)

Tema 22. Microsoft Word 2016: Creacion, edicion e impresion de documentos. Formatos: texto, parrafo,
pagina. Estilos. Tabla, imagenes, hipervinculos. Indices y esquemas. Combinar correspondencia.
Revisién y correccion de texto.

Tema 23. Microsoft Excel 2016: Creacidn, edicion e impresién de hojas de calculo. Compartir y proteger
hojas de calculo. Formatos (celda, hoja). Operaciones con datos: importacion de datos externos,
ordenar vy filtrar. Formulas y funciones: Fecha y hora: AHORA, ANO, DIA, DIA.LAB, DIAS, DIAS.LAB,
DIA.SEM, FECHA, HORA, HOY, MINUTO; Matematicas y trigonométricas: SUMA, SUMAR.SI;
Estadisticas: CONTAR, CONTAR.BLANCO, CONTAR.SI, CONTARA, MEDIANA, MIN, MAX, PROMEDIO,
PROMEDIO.SI; Busqueda y referencia: BUSCAR, BUSCARV, BUSCARH, COINCIDIR, INDICE; Texto:
CONCATENAR, DERECHA, IZQUIERDA, ESPACIOS, EXTRAE, HALLAR; Ldgicas: SI, NO, Y, O, SI. ERROR,
VERDADERO, FALSO

Tema 24. Accesibilidad digital: Conceptos basicos de accesibilidad. Documentos accesibles de Microsoft
Word. Accesibilidad de documentos PDF.

Tema 25. Seguridad informatica: Definicion. Tipos de amenazas fisicas de los sistemas informaticos.
Catdlogo de las principales amenazas ldgicas de los sistemas informaticos. Medidas de proteccion:
proteccién en el correo electronico, proteccion frente a ventanas emergentes (pop-ups), uso de
contrasefias seguras y renovacion periddica, ajuste de la privacidad en navegacion y redes sociales,
realizacion de copias de seguridad, actualizacidn del sistema operativo y las aplicaciones, configuracion
Optima del sistema operativo y navegacion segura de incdgnito/privada y anénima.



